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Guía usuario 

Eliminar expediente 
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1 Eliminar expediente 
 

Los expedientes pueden ser eliminados siempre y cuando no contengan ningún documento 

dentro de él.  Para eliminarlos, se recomienda mover los documentos a otros expedientes de lo 

contrario no podrá hacerlo. 

 

Para eliminar expedientes deberá realizar lo siguiente: 

 

Buscar el expediente ingresando al menú Administración/Administrar Expedientes y luego en 

buscar.  

 

 
 

A continuación, en modificar. 

 

 
 

En la siguiente pantalla visualizará el expediente con los documentos que contenga.  

 

Seleccione el o los documentos que desee mover. 

 

 
 

Al moverlos a otro expediente, el expediente quedará vacío y podrá eliminarlo. 
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